ST. ALOYSIUS COLLEGE
DE LEERLING IN BEELD

MAVO HAVO

Verzuimprotocol
Versie 2025-2026



Inleiding

Bij ziekmelding of verzuim van een leerling gaat dit protocol in werking. Het protocol is gebaseerd op het landelijke
MAZL-protocol dat is opgesteld door de verschillende partijen betrokken bij jeugdgezondheidszorg en leerplicht.
MAZL staat voor Meer Aandacht voor Ziekgemelde Leerlingen en is een integrale aanpak om leerlingen met
ziekteverzuim tijdig te signaleren en te begeleiden. Deze methode brengt leerlingen in beeld die met de juiste
aandacht en begeleiding geholpen zijn.

Ziekmelding voor schooltijd

Een leerling die niet op school kan komen (wegens ziekte) dient ziekgemeld te worden door de ouder/verzorger.
Uitzondering hierop is een leerling van 18 jaar of ouder. In dit geval is de leerling zelf verantwoordelijk voor het tijdig
ziekmelden, mits de ouders hier toestemming voor hebben gegeven aan de desbetreffende afdelingsmanager.

1. De ouder belt z.s.m. (voor aanvang eerste lesuur) de school. De leerling komt op geoorloofd absent te staan
in onze administratie.
2. Bij aanhoudende ziekte belt de ouder/verzorger dagelijks naar school.

Ziekmelding onder schooltijd

De leerling wordt op school ziek en wil/moet naar huis tijdens de les:
e De leerling vraagt toestemming om naar huis te gaan aan de afdelingsmanager.
e Indien akkoord meldt de leerling zich bij het servicepunt. De school belt met de ouder/verzorger of laat de
leerling naar huis gaan.
e De leerling komt op geoorloofd absent (ziek) te staan in de administratie.

Zorgwekkend verzuim:

Onder zorgwekkend verzuim valt een leerling die opvallend vaak (iedere vierde melding in twaalf weken) of
opvallend lang ziek (zeven aaneengesloten schooldagen) is.
1. De mentor meldt opvallend verzuim bij de ouder(s)/verzorger(s) en afdelingsmanager.
2. Bij aanhoudend verzuim neemt school contact op met de ouder(s)/verzorger(s) en maakt de school een
RBL- of Mazl-melding. Hierbij gelden de richtlijnen van het RBL (Regionaal Bureau Leerlingzaken).
3. Op advies van de jeugdarts en/of leerplicht wordt een actieplan gemaakt.

Geoorloofd absent

Bezoek aan (tand)arts, orthodontist en dergelijke moet zoveel mogelijk buiten schooltijd worden gepland. Voor
bezoek arts/ tandarts e.d. maken ouders vooraf melding maken bij het servicepunt. Dit kan middels een briefje van
de ouder(s), telefonisch of per mail. Het servicepunt kan dit dan in het systeem zetten als geoorloofd verzuim.

Ongeoorloofd verzuim (niet door ziekte):

Indien de leerling onbekend afwezig is, is dit ongeoorloofd en zal het servicepunt contact opnemen. Bij
overschrijding van de wettelijke richtlijnen voor schoolverzuim (www.rblgv.nl), zijn wij verplicht een melding bij
leerplicht te maken.

Te laat
Ook te laat komen in de les is (ongeoorloofd) verzuim. De leerling meldt zich, binnen de eerste 10 minuten na
aanvang van de les, bij het servicepunt. De leerling wordt gemeld en kan vervolgens deelnemen aan de les. Leerlingen
die meer dan 10 minuten te laat zijn, worden voor de gehele les ongeoorloofd afwezig gemeld. Een gemist lesuur
wordt dubbel ingehaald. Indien een leerling regelmatig te laat komt, maken we melding bij het RBL, leerplicht. Ook
wordt er een mail gestuurd naar de ouders.

1. De mentor meldt opvallend vaak te laat komen (meer dan 4 keer) bij de afdelingsmanager.



2. Ouders/verzorgers ontvangen bij 8, 12 en 16 keer te laat een brief. Bij meer dan 12x maakt de school
melding bij de leerplichtambtenaar.
3. Op advies van de jeugdarts en/of leerplicht wordt een actieplan gemaakt.

Preventief spreekuur

leder kwartaal komt de leerplichtambtenaar samen met de schoolarts/-verpleegkundige op school voor een
preventief spreekuur. Hierin worden leerlingen met hun ouder(s)/verzorger(s) uitgenodigd waarbij het (ziekte-
Jverzuim zorgwekkend is, maar nog onder de grens van een officiéle waarschuwing. Doel is uiteraard om in een zo
vroeg mogelijk stadium het verzuim te stoppen.

Verlof

De leerplichtwet kent geen ‘snipperdagen’. Vakanties, uitstapjes of andere activiteiten met leerplichtige kinderen
dienen in de schoolvakanties gepland te worden. Toch kent de leerlichtwet een aantal uitzonderingen die het
mogelijk maakt om verlof aan te vragen.

Zie https://www.rblgv.nl/leerplicht/verlof-school-aanvragen/

Het formulier om verlof aan te vragen staat op onze website: www.hetalc.nl

Een verlofaanvraag moet tenminste 1 week van tevoren schriftelijk worden ingediend bij de directeur van de school.
De directeur van de school beoordeelt de vrijstelling. De directeur geeft al dan niet toestemming voor dit verlof
middels een handtekening. Bij toestemming voor dit bijzondere verlof gaat daarvan een melding naar de mentor en
afdelingsmanager van de desbetreffende leerling.

Regelgeving omtrent cijfers en inhaalwerk bij absentie

Indien een leerling vooraf door ouders met geldige reden is afgemeld betreft het een geoorloofde absentie. De
docent noteert een * in Somtoday. De leerling dient het gemiste werk de eerstvolgende donderdag tijdens het
inhaaluur te maken.

Indien de leerling het gemiste werk niet binnen 2 weken heeft ingehaald, moet het alsnog ingehaald worden, maar
heeft dit gevolgen voor het cijfer. Het ingehaalde werk wordt beoordeeld. Het cijfer hiervan wordt gemiddeld met
een 1.0. De inhaalperiode start op de dag van betermelding. Voor (praktijk-) opdrachten, werkstukken, verslagen,
presentaties e.d. geldt een afwijkende regel. Indien een leerling geoorloofd absent is op de dag van de deadline,
verschuift de deadline naar de dag van betermelding. Indien dit niet mogelijk is, dient de leerling op de dag van
betermelding met de vakdocent en afdelingsmanager een afspraak te maken.

Afwezigheid tijdens examenwerk (PTA)

Het PTA en het examenreglement blijven leidend voor bovenbouw MAVO en HAVO. Als een leerling niet kan
deelnemen aan examen(deel)toetsen dan dient dit zo spoedig mogelijk gemeld te worden bij het serviceput, de
examensecretaris, afdelingsmanager of de directie. In geval van (ernstige) ziekte moet dit ook door middel van een
briefje/ bewijs van een arts. In die gevallen wordt bekeken hoe het werk kan worden ingehaald. De school moet zich
houden aan de regelgeving die wordt vermeld in het PTA-boek (programma van toetsing en afsluiting)

Bij de (centrale) examens gelden speciale regelingen die ook vermeld zijn in het PTA-boek.

Verantwoording omtrent cijfers en inhaalwerk bij verzuim.

1. Leerling: De leerling is in eerste instantie verantwoordelijk voor het gehele proces van inhalen.

2. Docent: De docent heeft als rol de leerling te ondersteunen in het proces van inhalen.

3. Mentor: De mentor informeert de leerlingen over proces van inhalen en komt in beeld wanneer er problemen
zijn ontstaan bij een leerling in dit proces.

4. Afdelingsmanager; De afdelingsmanager komt in beeld wanneer bovenstaande onvoldoende tot een goed einde
wordt gebracht.


https://www.rblgv.nl/leerplicht/verlof-school-aanvragen/
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